会计学院2015届本科学生毕业论文（设计）工作安排
各教研室：

为做好我院2015届本科毕业生毕业论文（设计）工作，现就2015届本科学生毕业论文（设计）工作安排如下：
一、选题并下达任务书（2014年9月20日—11月30日）
1．前期准备。学院成立2015届本科生毕业论文（设计）工作领导小组，组织指导教师、学生和其他相关人员学习《铜陵学院毕业论文(设计)管理工作实施细则》及《铜陵学院毕业论文(设计)撰写规范》（院发〔2012〕48号），并据此制订《会计学院2015届毕业论文指导手册》发放给学生。
2．指导学生选题。要按照教育部本科教学合格评估的要求，毕业论文（设计）选题应紧密结合生产实践，要求有50%以上的毕业论文（设计）在实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践中完成。毕业论文（设计）原则上应一人一题。指导教师要认真指导和审核学生选题，填写《铜陵学院学生毕业论文（设计）选题审批表》（附表1），明确选题意见，对不符合要求的选题要指导学生重选。指导教师应在2014年11月30日前对所指导的学生下达《毕业论文（设计）任务书》（附表2）。
二、撰写开题报告（2014年12月1日—12月31日）
1．2014年12月1日—12月20日，撰写开题报告。学生应根据《毕业论文（设计）任务书》（附表2）要求，进行文献收集、整理，撰写《毕业论文（设计）开题报告》（附表3）。
2．2014年12月21日—12月31日，审查开题报告。各教研室自行组织开题报告会，并对任务书、开题报告等材料进行审阅评议，明确开题意见。对未通过的开题报告，指导教师应提出修改意见和建议，指导和督促学生修改和完善。开题报告通过后，学生方可进行毕业论文（设计）开题。

三、撰写初稿（2015年1月1日—3月15日）

2015年1月1日—3月15日，学生撰写初稿。学生根据毕业论文（设计）任务书和开题报告要求撰写初稿。在此期间，指导教师要与所指导学生保持联系，加强指导，及时解答学生在撰写过程中遇到的疑难问题。
四、中期检查及初稿修改（2015年3月16日—3月25日）
1．各教研室应对毕业论文（设计）工作进展情况进行中期检查，重点对毕业论文（设计）工作进度及过程中存在的问题进行检查和指导，形成中期检查意见及建议。
2．学院对各教研室毕业论文（设计）工作进展情况进行随机抽查。
3．2015年3月26日—4月25日，在指导教师指导下，学生修改毕业论文（设计）初稿，直至完成定稿。在此期间，指导教师按照学院统一部署，对学生提交的初稿进行相似性检测，凡不符合要求的毕业论文（设计）一律责令学生修改或重写，直到满足要求为止。
五、评阅及答辩（2015年4月26日—5月25日）
1．毕业论文（设计）评阅：4月26日—4月30日。4月底前学生应将毕业论文（设计）定稿及相应电子文档送交指导教师。学院成立答辩工作委员会，并组织评阅教师对学生毕业论文（设计）进行评阅。指导教师、评阅教师对学生答辩资格进行严格审查，分别填写《铜陵学院毕业论文（设计）指导教师意见表》、《铜陵学院毕业论文（设计）评阅教师意见表》(附表5、附表6)，写出评语，明确学生答辩资格审查的终审意见，并进行成绩评定，分别给出指导教师评分和评阅教师评分。
2．答辩及抽答辩：5月1日—5月25日。学院按照《铜陵学院毕业论文（设计）管理工作实施细则》规定程序和要求公开组织答辩。答辩小组填写《铜陵学院毕业论文（设计）答辩记录表》(附表7)和《铜陵学院本科生毕业论文（设计）成绩表》(附表8)，答辩小组对照评分标准进行成绩评定。
六、成绩汇总及成绩录入（2014年5月25日前）
答辩工作委员会（小组）将指导教师评分、评阅教师评分和学生答辩评分累加后确定学生毕业论文（设计）综合成绩，并按100-90分为“优”、89-80分为“良”、79-70分为“中”、69-60分为“及格”、60分以下为“不及格”的标准折合成五级制成绩。学院指派专人在6月23日前将本学院全体毕业生的毕业论文（设计）成绩录入教务管理系统。
七、终期检查（2015年5月26日—6月2日）

毕业论文（设计）答辩工作完成后，各教研室和指导教师针对毕业论文（设计）实践教学各环节任务和要求，认真对照检查，逐项核实，对未完成任务的同学要查明原因，以书面形式报学院毕业论文（设计）工作领导小组。
八、优秀毕业论文（设计）推荐（2015年6月2日前）
学院按照《铜陵学院本科优秀毕业论文（设计）评选办法》（院教〔2009〕15号）的要求，按应届毕业生2%比例在毕业论文（设计）综合成绩获得“优秀”的学生中推荐校级优秀毕业论文（设计），规范填写《铜陵学院本科优秀毕业论文（设计）推荐表》(附表9)。
九、总结（2015年6月3日—6月10日）
答辩工作结束后，学院填写《铜陵学院（  ）届本科毕业论文（设计）信息一览表》(附表10)，同时对本届学生毕业论文（设计）进行书面总结，填写《铜陵学院本科毕业论文（设计）工作总结》（附表11），全面分析毕业论文（设计）的选题、难度、份量、成绩和答辩情况等，并将信息一览表和工作总结报校教务处。
会计学院
                                    二〇一四年十月八日
附：
会计学院2015届毕业论文工作安排进度表
会计学院   2014.10.8

	序号
	工作步骤
	工作内容
	时间安排

	
	
	
	年度
	月日

	1
	选题与定题
	成立院毕业论文工作领导小组、拟定工作计划与实施细则并报送教务处
	2014
	9.20—9.30

	
	
	征集并公布毕业论文参考选题
	
	10.1-10.31

	
	
	指导选题、定题并下达毕业论文任务书
	
	11.1—11.30

	2
	开题报告撰写
	检索文献、收集资料、撰写开题报告
	
	12.1—12.20

	
	
	审查开题报告，明确开题意见
	
	12.21—12.31

	3
	初稿撰写
	撰写初稿
	2015
	1.1—3.15

	4
	中期检查
	检查进度、查找问题、解决问题
	
	3.16—3.25

	5
	初稿修改
	至少系统修改3遍以上，至定稿
	
	3.26—4.25

	6
	答辩
	论文评阅
	
	4.26—4.30

	
	
	答辩及抽答辩
	
	5.1—5.25

	7
	终期检查
	终期检查与责任认定
	
	5.26—6.2

	8
	推优
	推荐校级优秀毕业论文
	
	6.2前

	9
	工作总结
	基本信息汇总与工作总结
	
	6.3—6.10
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