
会计学院出差申请单
填表时间      年   月   日 

	申请人
	姓名
	
	同行者
	序号
	姓名
	职务

	
	
	
	
	1
	
	

	
	
	
	
	2
	
	

	
	职务
	
	
	3
	
	

	
	
	
	
	4
	
	

	
	
	
	
	5
	
	

	出差目的地
	
	单位联系人
	姓名
	

	
	
	
	电话
	

	计划出差时间
	年     月    日至     年    月    日    共     天

	主要交通工具
	□飞机  □火车  □汽车    □动车  □其它

	出差事由
	

	经费预算
	1.会议费：            
2.交通费：            
2.住宿费：            
3.餐饮费：            



	部门负责人签批：             

	注：1、此表必须在出差之前填写  2、如参加会议必须附邀请函  3、此表为考勤之依据


