《×××》实验指导书（宋体、小三、加粗）
系部名称：会计学系（宋体五号，固定值18磅，下同）  

课程代码:             课程名称： 

课程类型:
计划学时：            适用专业:
执笔人：              审定人：              编写日期：
实验一     ×××实验（小四、加粗、居中）
一、实验性质与课时安排（宋体、五号、加粗，下同）
二、实验目的

三、实验要求

四、实验内容

五、实验资料

六、实验用品

注意：1.若该课程另有配套实验指导书，须提供一份交系实习实训中心；
      2.编写实验指导书须严格遵守该课程实验教学大纲相关要求；

      3.编写时须严格遵守指导书模板格式。

示  例
附1：

《会计学基础》课程实训指导书
系部名称：会计学系 

课程代码:0201001         课程名称： 会计学基础
课程类型: 专业基础课（公共基础课、专业基础课、专业课、选修课）
计划学时：10             适用专业:会计学、财务管理、审计及其他财经类专业

执笔人：朱继民           审定人：            编写日期：2012年6月
实验一    记账凭证模拟实验
一、实验性质与课时安排    本实验为综合性实验。4课时
二、实验目的

    根据审核无误的原始凭证编制各种记账凭证；熟悉收、付、转各种记账凭证的格式及适用范围。
三、实验要求

    熟悉审核记账凭证的基础要求，掌握审核的方法，加强对记账凭证的合理性、完整性、技术性的审核，对审核的记账凭证能区别不同情况进行处理。
四、实验内容

1.审核原始凭证；
2.填制收、付、转记账凭证；
3.审核收、付、转记账凭证。

五、实验资料

   （一）东方公司2010年11月30日总分类账户及明细账户余额

	东方公司2010年11月30日总分类账户及明细账户余额

	总账
	明细账
	数量
	单价
	借方金额
	总账
	明细账
	数量
	单价
	贷方金额

	库存现金
	
	
	
	7 000
	短期借款
	
	
	
	500 000

	银行存款
	
	
	
	400 000
	应付账款
	光明
	
	
	80 000

	应收账款
	西海
	
	
	63 000
	
	新阳
	
	
	  50 000

	
	大华
	
	
	90 000
	
	合计
	
	
	130 000

	
	合计
	
	
	153 000
	应交税费
	
	
	
	90 000

	原材料  
	甲材料
	530T
	1 000
	530 000
	应付利息
	
	
	
	20 000

	
	乙材料
	500T
	1 500
	750 000
	长期借款
	
	
	
	800 000

	
	合计
	
	
	1 280 000
	实收资本
	
	
	
	4 000 000

	库存商品
	A产品
	3 000
	600
	1800 000
	盈余公积        
	
	
	
	700 000

	
	B产品
	2 000
	300
	600 000
	本年利润      
	
	
	
	3 000 000

	
	合计
	
	
	2 400 000     
	累计折旧      
	
	
	
	2 000 000

	固定资产  
	
	
	
	7 000 000  
	
	
	
	
	

	合计
	11240000
	合计
	11240000


（二）该公司2010年12月发生下列经济业务
1、2日，接受三江公司投入的货币资金500 000元，存入银行。

2、3日，向光明公司购入甲材料200 T，单价1000元，乙材料100 T，单价1500元，增值税率为17%，同时发生运杂费30 000元，以存款支付价、费款和税款，料未到。（运杂费按甲、乙材料重量比例分摊）

3、5日，向新阳公司购入乙材料200 T，单价1500元，增值税率为17%，价税款未付，材料验收入库。

4、11日，上述向光明公司购入甲、乙材料已到并验收入库。

5、13日，向大华公司出售A产品2 000件，售价单价800元；B产品1000件，售价单价500元 ，价税共计2 457 000元，收到款项2 000 000元存入银行，余款未收。

6、14日，向西海公司出售材料甲100 T，售价单价1 400元；增值税率为17%，价税款收到存入银行。同时结转销售材料的成本。（原材料发出计价方法：先进先出法。）
7、14日，以转账支票交纳税金90 000元。

8、15日，以存款偿还前欠光明公司的货款80 000元。
9、16日，以存款发放职工工资800 000元。 

10、18日，采购员刘明出差借支差旅费2 000元，用现金支付。

11、20日，接受外单位捐赠的货币资金40 000元，存入银行。

12、21日，向公司购入设备一台，单价700 000元，增值税率为17%，运杂费20 000元，价费税款以存款支付。

13、23日，以银行存款支付广告费200 000元。

14、24日，向西海公司出售A产品500件，售价单价800元；B产品600件，售价单价500元 ，价税共819 000元，收到为期三个月的商业汇票一张，面值为819 000元。

15、25日，收到上月大华公司欠款90 000元，存入银行。

16、26日，采购员刘明出差归来报销差旅费2 200元，补付200元。

17、27日，以转账支票支付污染环境的罚款10 000元。

18、28日，以现金支付行政管理部门办公费800元。

19、29日，以现金支票支付产品销售费用10 000元。

20、30日，结算本月职工工资为800 000元，其中：        
      A产品生产工人工资400 000元；

      B产品生产工人工资200 000元；

        车间管理人员工资  60 000元

        企业管理人员工资 140 000元

21、 30日，计提本月应负担的短期借款利息8 000元。长期借款利息20 000元（长期借款利息——作为流动负债）

22、30日，本月提取固定资产折旧120 000元，

其中：生产车间提取固定资产折旧70 000元；

企业管理部门提取固定资产折旧50 000元。

23、30日，计提本月份的消费税、营业税等10 000元。

24、30日，汇总本月材料发出720 000元，
材料耗用汇总表

	用途
	甲材料
	乙材料
	合计

（元）

	
	数量
	金额
	数量
	金额
	

	
	（T）
	(元)
	(T)
	(元)
	

	生产A产品
	400
	400 000
	
	
	400 000

	生产B产品
	
	
	200
	300 000
	300 000

	车间管理部门
	5
	5 000
	10
	 15 000
	20 000

	合计
	
	405 000
	
	315 000
	720 000


25、31日，按本月A、 B产品的生产工时比例分配结转本月份的制造费用， A、B产品的生产工时分别为4 000小时和2 000小时。
26、31日，本月投产A 产品1500件，已全部完工并验收入库；B产品尚未完工。

27、31日，结转本月已销产品的成本。

28、31日，计算12月份的利润总额，

29、31日，将收入类账户转入“本年利润”账户 。
30、31日，将费用类等账户转入“本年利润”账户 。

31、31日，按规定25%计算本年的所得税，并转入“本年利润”账户

32、31日，将“本年利润”账户余额转入“利润分配”账户中。

33、31日，按全年实现净利润的10%计算提取盈余公积金。

34、31日，按全年实现净利润的20%计算应付给投资者的利润

35、31日，计算未分配利润，将利润分配的各明细户（未分配利润除外）结平。

六、实验用品

1.收款凭证             10张

2.付款凭证             20张

3.转账凭证             30张

    4.凭证封面              3付
    实验二    日记账、明细账账簿登记实验

一、实验性质与课时安排

    本实验为验证性实验。2课时
二、实验目的

    掌握记账凭证及所附原始凭证登记现金日记账和银行存款日记账方法；熟悉各种明细账的格式、适用范围及登记方法。
三、实验要求

    根据记账凭证及所附原始凭证登记现金日记账和银行存款日记账；根据记账凭证及所附原始凭证登记登记有关三栏式、多栏式和数量金额式明细账。
四、实验内容

1.审核记账凭证及所附原始凭证；
2.登记现金和银行存款日记账；
3.登记有关三栏式、数量金额式和多栏式明细账。
五、实验资料

    见实验一。

六、实验用品

（一）日记账

1. 库存现金日记帐        2张

2. 银行存款日记帐        2张

（二）明细账

1. 数量金额式账页       4张

2. 多栏式账页           4张

3. 三栏式账页           10张
实验三    科目汇总表的编制和总账的登记
一、实验性质与课时安排

    本实验为验证性实验。2课时
二、实验目的

掌握科目汇总表的编制；掌握总账的开设及登记。
三、实验要求
通过该项实验，使学生熟悉在科目汇总表账务处理程序下，凭证的设置、账簿的组织及记账程序的基本内容，并能掌握其操作的基本程序和方法。

四、实验内容

1.编制科目汇总表；
2.根据科目汇总表登记总账。
五、实验资料

见实验一、二。

六、实验用品

1.科目汇总表  2张

2.总分类账一本（50页）

实验四    对账与结账

一、实验性质与课时安排

    本实验为验证性实验。2课时
二、实验目的

掌握试算平衡表的编制；掌握对账与结账的具体操作方法。
三、实验要求
   要求学生掌握对账和结账的含义、内容及实际操作方法。

四、实验内容

1.进行对账；
2.编制试算平衡表（期初、期中、期末三段平衡表）；
3.进行结账。
五、实验资料

    见实验一、二、三。

六、实验用品

    试算平衡表2张

附2：实验指导书安排表

会计学系实验指导书编写任务安排
	教研室
	课程名称
	课时
	编写者

	会计教研室

（6门）
	会计综合模拟实验（手工）
	34
	清华版

	
	会计学基础
	10
	朱继民

	
	中级财务会计Ⅰ
	10
	丁新民

	
	中级财务会计Ⅱ
	10
	丁新民

	
	多媒体会计综合模拟实验
	34
	用友

	
	毕业实习（会计、财管、审计）
	8周
	

	财务管理教研室

（6门）
	中级财务管理（财务管理学）
	10
	汪群

	
	高级财务管理
	10
	汪群

	
	国际财务管理
	8
	张晓毅（未交）

	
	成本会计
	6
	刘洋

	
	管理会计
	6
	曹永生

	
	多媒体财务管理实务模拟实验
	34
	

	审计教研室

（7门）
	ERP系统
	34
	

	
	多媒体审计实务模拟实验
	30
	用友

	
	审计学
	10
	

	
	审计案例模拟实验
	30
	

	
	会计电算化
	51
	教材

	
	CPA审计实务
	12
	

	
	计算机审计
	34
	


空白未填之处为各教研室未落实部分，请各教研室抓紧落实指导书编写。
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